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1 Ucel

Knihovni fad urcuje podminky pro provoz a poskytovani sluzeb Stfediska védeckych informaci
(SVI) vCetné prav a povinnosti vsech uzivateld.

2 Rozsah platnosti

Knihovni 7ad je platny pro véechny zaméstnance NPK a ostatni verejnost. Rad je vypracovan
v souladu se stanovami akciové spolecnosti Nemocnice Pardubického kraje, a.s. a platnym
OrganizaCnim fadem NPK. SVI je zaclenéno do useku personalniho feditele a pfimo podfizeno
vedoucimu personalniho odboru. V souladu s timto KR je vydan dodatek OK Orlickoustecké
nemocnice. Za kontrolu dodrZovani a platnosti ustanoveni tohoto fadu odpovida vedouci SVI.
Vyjimky z KR povoluji jednotlivi vedouci SVI a knihoven.

3 Definice pojmii a zkratek

AZ Autorsky zakon
KR Knihovni fad

Kz Knihovni zakon

LK Lékarska knihovna

MK CR  Ministerstvo kultury Ceské republiky
MMVS  Mezinarodni meziknihovni vyp(jcni sluzba
MVS Meziknihovni vyp(jcni sluzba

NPK Nemocnice Pardubického kraje, a.s.

OK Odborna knihovna

PK Prirucni knihovna

SVI Stredisko védeckych informaci

VISZ Verejné informacni sluzby ve zdravotnictvi

4 Zakladni ustanoveni

1. Zakladni normou pro praci SVI je zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), v platném
znéni. Podle ustanoveni § 4 odst. 5 knihovniho zakona SVI realizuje pravo oblana na
svobodny a rovny pristup k informacim; tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav
a svobod. Princip rovného pristupu k informacim je posilen skutecnosti, ze vybrané verejné
knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma. Rovny pristup soucasné
nevylucuje preference urcitych skupin uzivateld.

2. Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisl, je SVI v souladu s timto zakonem spravcem osobnich udajd.
Osobnim Udajem je dle § 4 zakona, jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz
identitu Ize z osobnich Udajl pfimo & nepfimo zjistit. V podminkach knihovny se jedna
zejména adresni a identifikacni Udaje uzivatell nebo Udaje o jejich vypljckach ¢i jinych
transakcich.

3. PFi zpracovani osobnich udajdi postupuji zaméstnanci knihovny podle zakona o ochrané
osobnich udajli, podle tohoto KR a dalSich obecné zavaznych pravnich predpisd.
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4. Ucelem, pro ktery SVI shird a zpracovava osobni Udaje, je: ochrana majetku, knihovnich
fondl, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné
zavaznymi pravnimi predpisy (KZ 257/2001 Sb., AZ 121/2000 Sb.).

5. Dalsi pravni pfedpisy vztahujici se k vykonu Cinnosti a poskytovani sluzeb jsou uvedeny
v kapitole 5. tohoto KR.

4.1 Poslani a ¢cinnost

Stredisko védeckych informaci — lékarska knihovna (dale jen SVI) je knihovnou zakladni se
specializovanym fondem v oblasti humanniho lékarstvi a zdravotnictvi. Poslanim knihovny je
poskytovat kvalitni odborné knihovnické a informacni sluzby podle pozadavkl a potfeb svych
uZivatel, predevsSim lékard a odbornych pracovnikl NPK a odborné zdravotnické verejnosti,
prispivat k rozvoiji jejich odborné Grovné, podporovat jejich védeckou, pedagogickou

a lécebné preventivni Cinnost. Je soudcasti sité verejnych informacnich sluzeb ve zdravotnictvi
(VISZ).

SVI tvori 3 zakladni knihovny se specializovanym fondem: y
a) SVI-Lékarska knihovna, Pardubicka nemocnice evidovana u MK CR pod cCislem 1875/2002,
ktera metodicky vede knihovny NPK. 5
b) LK - LékaFska knihovna, Svitavska nemocnice evidovana u MK CR pod Cislem 3719/2003,
c) OK - Odborna knihovna, Orlickoustecka nemocnice evidovana u MK CR pod Cislem
4559/2003.

4.2 Knihovnické a informacni sluzby
SVI poskytuje uzivateldm knihovnické a informacni sluzby, jak jsou vymezeny v pfislusnych
ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to:
1) Vyptjcni sluzby:
a. prezencni (pouze v knihovné a studovné);
b. absencni (mimo prostory knihovny); y
c. meziknihovni vyplijcni a reprografické sluzby v ramci CR (MVS);
d. zprostfedkovani mezinarodni meziknihovni vypdjcni a reprografické sluzby (MMVS)
e. cirkulacni vypljcni sluzby.
2) Informacni sluzby:
a. poradenské sluzby;
b. bibliograficko-informacni sluzby (katalogy, databaze);
c. lokacné-informacni sluzby (souborné katalogy, informace o dostupnosti knihovnich
fond();
d. zpfistupriovani elektronickych informacnich zdrojG;
e. praktické prezentace prace s elektronickymi zdroji.
3) Resersni sluzby.
4) Reprografické sluzby.
5) Propagacni sluzby:
a. internetové a intranetové stranky SVI;
b. evidence publikac¢ni ¢innosti pracovnikli nemocnice;
c. instruktdze o knihovné a jejich sluzbach.

SVI poskytuje své zakladni sluzby bezplatné. Za registraci uZivatele a za nadstandardni sluzby
Uctuje poplatky (viz pfiloha 02 Cenik SVI).

4.3 Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

4.3.1 Registrace uzivatele

1) Zajemci o vyuzivani sluzeb SVI jsou povinni se v knihovné zaregistrovat.

2) Registrovanym uzivatelem SVI se stava fyzicka osoba Ci pravnickd osoba na zakladé
vyplnéné prihlasky uzivatele.

3) Osobni Udaje jsou zpracovavany manualnim a automatizovanym zptsobem.
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4) Registrace zaméstnancl automaticky konéi ke dni ukonceni pracovné-pravniho vztahu.
Registrace ostatni verejnosti konéi po 12 mésicich a vyrovnanim vsech pohledavek, poté
je nutno registraci obnovit.

5. SVI vyZaduje k registraci nasleduijici Udaje

a. Zakladni identifikacni Udaje uzivatele:
prijmeni, jméno, trvalé bydlisté pripadné kontaktni adresu, osobni ¢islo nebo cislo
osobniho dokladu. UZivatel je povinen tyto Udaje uvést a prokazatelné povolit
jejich zpracovani na ,Prihlasce do knihovny", pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny
v pIném rozsahu.

b. Dalsi kontaktni Udaje uZzivatele: pracovisté/skola, akademické tituly, telefon,
e-mail.

6. SVI dale o uzivateli vede:

a. Udaje vyuZzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fondl (pokud je
uzivatel uvede — napr. nejvyssi dosazeny stupen vzdélani uzivatele, obor profese
resp. studia, priority zajm0 podle oborl apod.);

b. Udaje sluzebni: Udaje o vydanych a zruSenych prlkazech uzZivatele, o tzv.
transakcich — uskutecnéni objednavky, registrace vypljCek, jejich prolongace,
odeslané upominky resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR;

c. Udaje Ucetni: Udaje o provedenych transakcich mezi uzivatelem a SVI, zejména
0 jejich Gcelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd.

4.3.2 Povinnosti uzivatell knihovny 5

1) UZivatelé jsou povinni se fidit KR a dodrzovat pokyny pracovnikl SVI. Musi
respektovat pripadna bezpecCnostni opatreni, ktera jsou potfebna pro udrZeni poradku
a ochrany osob a majetku v prostorach knihovny; studovny.

2) Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mlize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpis(.

3) Zaméstnanci NPK jsou povinni pfi ukonéeni pracovniho pomeéru vratit vSechny vypljcéené
dokumenty.

4) Pripominky a navrhy, tykajici se provozu SVI, mlze uzivatel sdélit Gstné pracovnikim SVI
nebo je zaslat na emailovou adresu: svi.knihovna@nemocnice-pardubice.cz. Stiznosti jsou
reSeny dle platného vnitfniho predpisu NPK.

5) Uzivatel je povinen neprodlené oznamit zaméstnanci knihovny zmény v Udajich uvedenych
v prihlasce, zejména zmény v kontaktnich Udajich (jméno, bydlisté apod.). Neucini-li tak,
hradi knihovné prokazatelné naklady vzniklé v souvislosti se zjistovanim téchto udajd.

4.4 Vypljcnirad

4.4.1 Obecna ustanoveni o pljcovani

1) Pro ptjcovani knihovnich fondd plati ustanoveni Obcanského zakoniku o vypdjcovani véci.

2) Knihovni fondy SVI jsou majetkem NPK. Vlastnické pravo k dokumenttim tvoficim knihovni
fond SVI je nepromiCitelné a nelze je ziskat vydrzenim.

3) Knihovndm nebo institucim se pdjcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyn@ NK CR v platném znéni.

4) Za uZivatele, ktefi jsou vzdaleni a nejsou fadné zaregistrovani, mize vyfidit absencni
vypljcku pouze jina knihovna z CR prostrednictvim meziknihovni vyp(jcni sluzby (MVS).

5) Uzivatel nesmi vypQjceny dokument pUjcovat dalsSim osobam, ruci za néj po celou dobu,
kdy ma dokument vypljéen a dokud ma SVI o vypljéce zaznam v automatizovaném
vypljnim systému. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni
0 vraceni.
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4.4.2 Podminky ptijcovani dokumentt

1) Vyplijcky se uskutecnuji v souladu s poslanim SVI. O pljceni dokumentu a jeho zplsobu
rozhoduje SVI v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., (AZ).

2) Pro pijcovani nékterych typl dokumentl uchovavanych ve SVI mohou byt stanovena
specificka pravidla (pfedevsim v ramci meziknihovni vypQjcni sluzby). SVI je povinno
vyhledat a vypUijcit uzivateli Zadany dokument v dohodnutém case.

3) Dokument, ktery je pljcen jinému uzZivateli, SVI dle moznosti a na Zadost uZivatele
rezervuje.

4) Vraci-li uzivatel vypQjceny dokument postou, je povinen jej fadné zabalit. Za zasilku ruci
az do okamziku, kdy ji SVI prevzalo a nezjistilo zavady.

5) Pred prevzetim vyplijcky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout a ihned ohlasit
vSechny zavady. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraznovanim, psanim
poznamek na okraj nebo jinym zplsobem do vypUjéeného dokumentu zasahovat.

6) Jestlize uZivatel pljceny dokument nevrati ve stanovené Ihdté, Gctuje SVI uZivateli
poplatek z prodleni, a to bez ohledu na to, bylo-li vraceni dokumentu upominano ¢i ne.
(viz priloha 02 Cenik SVI).

7) UZivatel je povinen neprodlené ohlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité
stanovené SVI nahradit Skodu. O zplsobu nadhrady rozhoduje SVI. MlzZe poZadovat
nahradu Skody uvedenim do plvodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dila
stejného vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného nebo znehodnoceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mlze SVI
pozadovat jako nahradu tentyz dokument v jiném vydani, jiny dokument, pripadné
finanéni nahradu. Soucasti nahrady jsou poplatky spojené s knihovnim zpracovanim
dokumentu (viz priloha 02 Cenik SVI).

8) Vymahani nevracenych vypljéek. Nezavisle na vymahani poplatku z prodleni, viz
vypUijcni IhGty nize, vymaha SVI vraceni dokumentli upominkami. Jestlize uZivatel na
upominky nereaguje (vracenim nebo dohodnutou formou nahrady), bude vraceni
vymahano pravni cestou. Pfi vymahani vypljceného dokumentu pravni cestou hradi
uZzivatel veskeré prokazatelné naklady s tim spojené.

4.5 Vypljcni Ihity

Druh dokumentu Vyptjcni lhiita
Kniha 30 dni
Ceské periodikum 15 dni
Zahranicni periodikum 30 dni
CD 30 dni
MVS dle pozadavkd pGjcujici knihovny

1) VypUjcni Ihdta mlze byt prodlouzena nejvyse trikrat za sebou, nezada-li o dokument jiny
uzivatel. Prodlouzit vypdijcni Ihitu Ize na zakladé osobni, pisemné, e-mailové nebo
telefonické Zadosti, a to v pripad€, Ze uzivatel pozada o prodlouzeni jesté béhem radné
vypljcni Ih{ty.

2) SVI je opravnéno bez udani dlivodl stanovit kratsi vyptjcni Ihltu nebo Zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pred uplynutim vyptjcni |hity v pfipadech zajisténi dostupnosti
dokumentu dalsi strané. Vyjimecné stanovenou kratsi vypQjcni Ih(tu nelze prodlouzit.

3) Poplatky z prodleni (viz priloha 02 Cenik SVI). Povinnost platit poplatek z prodleni pfri
vraceni vypljcek nastava dnem, ktery nasleduje po ukonceni stanovené vypQijcni Ih(ty.
Pfipada-li posledni den stanovené Ihity na den, kdy je SVI zavieno, posunuje se na

vV
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4.6 Meziknihovni vypuljcni sluzba
Jestlize dokument neni ve fondu SVI, je mozno registrovanému uzivateli zprostfedkovat vypQjcku
nebo objednavku kopie ¢asti dokumentu meziknihovni vypdijcni sluzbou.

4.7 Resersni sluzby

ReSersni sluzby se poskytuji z elektronickych bazi dostupnych ve SVI nebo pfistupnych na
internetu, z tisténych zdrojd a informacnich pomdcek. Povéreny pracovnik SVI zpracuje reSersi
v dohodnuté Ihté dané provoznimi moznostmi.

4.8 Reprografické sluzby

1) Reprografické sluzby SVI se poskytuji z dokumentl SVI a z dokumentll opattenych
v souladu s ustanovenim zakona 121/2000 Sb., (AZ) jen pro osobni potfebu uZivatele.
2) SVI mlze podle povahy dokumentu nahradit jeho pQjceni kopii.

4.9 Prirucni knihovny

1) Priruni knihovny (dale jen PK), jsou zfizovany na klinikach a oddélenich NPK za Ucelem
primého pristupu k tematicky specializovanym dokumentdm pro zaméstnance NPK.

2) Ziskavani dokumentl do PK je hrazeno z rozpocCtu oddéleni, z darli nebo grantovych
prostredkd.

3) Fond dokumentl PK centralné eviduje SVI.

4) Knihovni i jiné informacni fondy pfirucnich knihoven NPK, jsou soucasti fondl SVI a jsou
majetkem NPK.

5) Za knihovni fond PK, za jeji ¢innost, dodrzovani pravnich predpisd a za péci o svéreny
majetek, odpovida primar nebo vedouci pracovisté nebo jim povéreny pracovnik.

4.10 Zaveérecna ustanoveni

SVI pini roli zprostredkovatele mezi informaci a koncovym uzivatelem. Nalezené informace tedy
nelze vzdycky a beze zbytku chapat jako relevantni pro posouzeni odborného postupu. Nemohou
v Zadném pripadé nahradit komunikaci s lékarem, lékarnikem i jinym zdravotnickym
pracovnikem. SVI nezodpovida za disledky vyplyvajici z pfipadné mylné interpretace ¢i aplikace
informaci obsazenych v nalezenych zdrojich.

5 Souvisejici dokumenty

Cinnosti knihovny se dale tykaji tyto pravni predpisy:
1) Vyhlaska ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon); v platném znéni,
2) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakond (autorsky zakon); v platném znéni,
3) Zakon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udajli a 0 zméné nékterych zakonl; v platném
znéni,
4) Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik; v platném znéni,
5) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé; v platném znéni,
6) Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi; v platném znéni,
7) Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pri vyhledavani periodického tisku a zméné
nékterych zakon( (tiskovy zakon) ve znéni pozdéjsich predpisl; v platném znéni
8) Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich ve znéni pozdéjsich predpisti v platném
znéni.
OS_NPK_21 ,Stiznosti"
RD_NPK_01 ,R&d_Fizené_dokumentace"
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6 Navazujici dokumenty

Organizacni smérnice nahrazuje vnitfni predpisy (véetné formulai) drovné lll., které
popisuji danou oblast v jednotlivych lokalitach.

7 Prilohy

PFl’Ioha_O1_I:RD_NPK_14_01_Smérnice 0 nakladani s osobnimi Udaji uzivateld
Pfiloha_02_RD_NPK_14_01_Cenik
Formulaf_F_01_RD_NPK_14_01_Seznameni s dokumentem

8 Dodatky

Dodatek_01_RD_NPK_14 01_Knihovni fad Odborné knihovny Orlickotstecké nemocnice
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NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI UZIVATELU SvI

I
Pojmy zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja v platném znéni

Zakon se vztahuje na vesSkeré zpracovani osobnich udajli, at’ k nému dochazi automatizovang, ¢i
jinymi prostredky.

Osobni Udaj - jakykoliv Udaj tykajici se uréeného nebo urcitelného subjektu udajli (v podminkach
knihovny jsou to adresni a identifikacni Udaje uZivateld nebo Udaje o vypQjckach & jinych
transakcich).

Subjekt udajti se povazuje za urceny nebo urcitelny, jestlize Ize na zakladé jednoho nebo vice
osobnich udajl zjistit jeho identitu. Subjektem Udajl je fyzicka osoba, k niz se osobni Gdaje vztahuji
(v knihovné je subjektem udajti ¢tenar a uzivatel sluzeb knihovny).

Zpracovanim osobnich adajl se rozumi jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce
nebo zpracovatel systematicky provadéji s osobnimi Udaji a to automatizované ¢i manualné.
Likvidaci osobnich udajti se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo
jejich trvalé vylouceni z dalSich zpracovani.

Spravcem je kazdy subjekt, ktery urcuje Gcel a prostfedky zpracovani osobnich Gdajti, provadi
zpracovani a odpovida za néj (podle této smérnice je spravcem SVI Nemocnice Pardubického kraje,
a.s.).

I
Prava a povinnosti

Uéel zpracovani osobnich udajé: Udaje jsou zpracovavany za Ucelem napinéni povinnosti
ulozenych SVI obecné zavaznymi predpisy, zejména zakonem €. 257/2001 Sb. v platném znéni, jedna
se predevsim o ochranu majetku, knihovnich fond(, kvalitu poskytovanych sluzeb, statistiku.

Prostfedky a zplsob zpracovani osobnich udajti: osobni Udaje uZivatell jsou ziskavany na
zakladé dobrovolného rozhodnuti obcana, po vyplnéni a vlastnoru¢nim podepsani prihlasky jsou
uloZeny v papirové i elektronické podobé.

Zpracovavani pravdivych a presnych osobnich Gdajii: osobni (daje uZivatell jsou oveéfovany
pfi vstupu do systému podle obCanského prlikazu oblana Ceské republiky nebo podle pasu a
potvrzeni o dlouhodobém pobytu cizince na uzemi Ceské republiky. Ma-li uzivatel namitku
k nékterému z jiz uvedenych udajd, pracovnik SVI po ovéfeni neprodlené Udaj opravi. Odmitne-li
Zadatel o clenstvi v knihovné uvést jakykoliv Udaj potfebny k registraci, nemlze byt zafazen mezi
uZzivatele sluzeb knihovny.

Shromazd'ované osobni Udaje: SVI vyZzaduje k registraci tyto Udaje: jméno, prijmeni, datum
narozeni, trvalé bydlisté, osobni Cislo, druh a Cislo dokumentu, kterym uzivatel prokazal svou
totoznost. UzZivatel mlze poskytnout téz dalsi Gdaje: titul, pracovisté, skola, telefonni spojeni, e-mail.
SVI neshromazd'uje rodna Cisla.

Uchovavani osobnich udajd: osobni Udaje shromazdované od uzivatell jsou uchovavany na
origindlnich pisemnostech, kterymi jsou prihlaska uzivatele a prip. ucetni doklad. Tyto doklady jsou
ukladany v uzamcené kartotéce v knihovné a pristup k nim ma pouze pracovnik knihovny.
V pocitacové databazi je pristup chranén systémem pristupovych uctd a hesel. Je s nimi pracovano
po dobu dohodnutou s uzivatelem knihovny, tj. po dobu jeho Clenstvi v knihovné, pfip. po dobu
trvani pracovniho poméru v Nemocnici Pardubického kraje a.s. Po této dobé je pisemna prihlaska
s jeho osobnimi Udaji (pokud nema vici knihovné Zadné zavazky) skartovana.

Soulad zpracovani osobnich udajd: ziskané osobni Udaje uZivateld jsou urCeny pouze pro
moznost vypljcky informacniho dokumentu zajemci, ktery uzavird s knihovnou podepsanim
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prihlasky smlouvu o vypljcce nebo jiného vyuzivani sluzeb knihovny. Za tuto skutecnost odpovida
pracovnik knihovny.

Oteviené shromazd'ovani osobnich udaji: shromazdovani osobnich Udaji od uzivateld je
popsano Vv Knihovnim fadu. Ten je pfistupny v knihovné. Knihovnik seznami Zzadatele pred
podepsanim prihlasky s jeho pravy a povinnostmi a umozni mu precist si Knihovni rad.

Souhlas subjektu adajb: Knihovna poZaduje pro zpracovani osobnich Gdajl uZivatell pisemny
souhlas od Zadatele o registraci. Souhlas je vyjadren viastnoru¢nim podpisem Zadatele na prihlasce,
kterd obsahuje tento text: Svym podpisem stvrzuji spravnost vyse uvedenych udajt,
zavazuji se oznamit vSechny jejich zmény a dodrzovat knihovni rFad. Prohlasuji, ze
souhlasim se zpracovanim svych osobnich Udaji v databazi knihovny, a to k ucelu
a v rozsahu uvedeném v knihovnim radu. Tento souhlas plati az do pisemného odvolani.

III. Citlivé adaje
Citlivé udaje o uzivatelich OK nezjistuje ani nezpracovava.

IV. Ujma na pravech subjektt

Pfi zpracovani osobnich dat uzivatell dba zaméstnanec knihovny na to, aby uZivatel neutrpél Gjmu
na svych pravech. Nesmi poZadovat na uZivateli Zadné informace, které by mohly zasahnout do jeho
soukromého a osobniho Zivota.

V. Informace spravce subjektu udaji

UZivatel je informovan o rozsahu, zplsobu a zruseni evidence pfi prvni Zadosti o registraci a to
prostrednictvi Knihovniho fadu, jehoz soucasti je tato smérnice. O rozsahu osobnich Udajd o ném
vedenych je registrovany uzivatel bezplatné informovan, kdykoli o to pozada.

VI. Povinnosti osob p¥i zabezpeceni osobnich udajt

Evidence osobnich dat uzivatell je vedena v pisemné kartotéce ulozené v pljcovné knihovny. Za
spravu a bezpecné uloZeni kartotéky uzivatelll sluzeb zodpovida pracovnik knihovny.

VII. Ochrana prav subjektu udaju

Pokud uzivatel zjisti, Ze doslo k poruseni ze strany knihovny, ma pravo pozadovat:

- aby se knihovna zdrzela takového jednani a odstranila takto vznikly stav ¢i poskytla na svoje
naklady omluvu nebo jiné zadostiucinéni,
—  aby knihovna provedla opravu nebo dopInéni osobnich udajd, tak aby byly pravdivé a presné.

VIII. Naprava nemajetkové Gjmy
V pfipadé, Ze uzivatel ma dlkazy o tom, Ze knihovna porusila povinnosti uloZzené zakonem ma pravo:

- pozadat, aby se odpovédny pracovnik knihovny zdrZel takového jednani, aby byl odstranén
takto vznikly stav ¢i poskytnuta na naklady knihovny omluva di jiné zadostiucinéni,

- aby knihovna zlikvidovala jeho osobni Udaje, které neopravnéné zpracovava,

- aby knihovna zaplatila penézitou nahradu Ujmy, ktera vznikla porusenim jeho prava na lidskou
distojnost, osobni Cest, dobrou povést ¢i prava na ochranu jména.

Knihovna se odpovédnosti zprosti, pokud prokaze, ze poruseni predpisl nezavinil jeji zaméstnanec.

Presto vSak miZze uZivatel pozadovat, aby se knihovna zdrZzela jednani porusujiciho stanovené

povinnosti, odstranila stav z takového jednani vznikly a zlikvidovala jeho osobni Udaje, které

neopravnéné zpracovava.
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Cenik
Registracni poplatky:
Zaméstnanci NPK 0,-
Studenti + reserse 200,-
Studenti (bez reSerse) 100,-
Ostatni 150,-
Jednorazova vypUjcka (absencni) 50,-
Upominky:
1. upominka 12,-
2. upominka 20,-
3. upominka 30,-
4. upominka 40,-
5. upominka 120,-
Reserse:
Zaméstnanci NPK 0,-
Ostatni 150,-

Krouzkova vazba a laminovani:

prlimér 6mm 11 K& prlimér 28 mm 36 K¢
prlimér 8mm 12 K& prlimér 38 mm 48 K¢
prlimér 10mm 14 K¢ prlimér 45 mm 56 K¢
prdmér 12 mm 16 K¢ prlimér 51 mm 63 K¢
prlimer 14 mm 19 K¢ félie 10 K¢
prlimér 16 mm 21 K¢ karton 4 K¢
prdmér 19 mm 25 K¢ laminovani - A4 26 K¢
priimér 22 mm 29 K¢

Skenovani a xerokopie (Cernobilé):

Jednostranné A4 3 K¢
Oboustranné A4 4 K¢
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